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들어가기에 앞서,
| Notice

Editorial Manager은
학회의 정책 및 투고규정에 따라 맞춤형 설정을 제공하는 플랫폼으로, 

각 항목은 학회마다 상이할 수 있습니다.



Receiving Reviewer Invitations
| Invitation Mail

○화면설명: Review 초청 메일 수신

1

2

2 Review 수락

1 Review 수락 여부

✓ EM 시스템에 로그인하지 않아도 URL 클릭 시
Handling Editor에게 Review 수락 여부 알림

3

3 Review 거절

2

3

✓ Reviewer Instruction Mail 수신



Receiving Reviewer Invitations
| Instruction Mail

○화면설명: Review 수락 후, Review 안내 메일 수신

1 1 Review를 진행할 수 있는
[Submit Recommendation] 으로 이동



Receiving Reviewer Assignments
| Assignment Mail

○화면설명: Reviewer 지정 메일 수신

1 Review를 진행할 수 있는
[Submit Recommendation] 으로 이동

1



Reviewer Main Menu
| My Review History

○화면설명: Reviewer로 로그인

1 Review 기록을 볼 수 있는 팝업창 불러옴

2 현재까지 해당 학술지의 EM 시스템에서 수행한
Review 기록 확인 가능

1

2



Reviewer Main Menu
| New Reviewer Invitations

○화면설명: Review 초청 확인 및 관리

2

3

2 Review 수락

3 Review 거절

1

1 [New Reviewer Invitations] 클릭 시 Review 초청된 논문 확인 가능



Reviewer Main Menu
| New Reviewer Invitations (Agree to Review)

○화면설명: Review 초청 수락

1

2

1 Review 수락

2 [OK] 클릭해서 다음 단계로 진행

✓ Reviewer Instruction Mail 수신



Reviewer Main Menu
| New Reviewer Invitations (Decline to Review)

○화면설명: Review 초청 거절

2

1

1 Review 거절

2 Review 거절 이유 기입 가능



Reviewer Main Menu
| Pending Assignments

○화면설명: Review 수락한 논문 중 미결된 논문 확인 및 관리

1

3

2

1 Review 미결된 논문 확인

3 [Action] : 세부 Menu가 보이지 않을 경우
( ) 클릭 시 펼친 메뉴를 볼 수 있음

2 [Submit Recommendation] 클릭 시 Review 진행



Submitting a Review
| Submit Recommendation

○화면설명: Review Comment 작성 및 관련 파일 첨부

1 2

1

1 Review시 필요한 첨부파일 업로드 가능

2 [Proceed] 클릭해서 다음 단계 진행
✓ [Proceed] 클릭 후 다음 페이지 꼭 확인!!



Submitting a Review
| After ‘Proceed’

○화면설명: Review를 완료하기 위한 최종화면

1 [Submit Review to Editorial Office]
클릭하면 Review 완료

✓ EM 시스템은 최종 통보 전에 다시 한번 확인하도록 함

1

✓해당 버튼을 클릭하지 않으면,
Review는 미결 상태 (Pending Assignments)로 남아있음



Submitting a Review
| Send E-mail (Review Deadline Extension)

○화면설명: Review 기간 연장 요청

1

1 Handling Editor 및 Editorial Office에
Review 기간 연장 요청 메일 발송 가능



View Reviews and Comments
| View Reviews and Comments for Manuscript

○화면설명: 미리 설정된 경우, 다른 Reviewer의 Review 및 Author의 Response 확인

1

2

다른 Reviewer의 의견 열람2

Reviewer Comments에 대한 Author의 Response 열람1

1

2


